HANDLEIDING INVOER LEDENLIST TER PUBLICATIE OP WEBSITE V E N

De stappen voor het invoeren van jouw persoonlijke gegevens voor de ledenlijst van de Vereniging EMDR Nederland
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Inleiding
Waarom een ledenlijst?
= Gratis service aan alle leden om hiermee cliénten te bereiken.
= Voor leden kan deze ledenlijst van dienst zijn bij het doorverwijzen naar een collega
therapeut vanwege een wachtlijst of vanwege een specifieke expertise.
= Voor patiénten biedt de ledenlijst de mogelijkheid om zelf een door de VEN erkende
EMDR therapeut in zijn/haar regio/provincie te vinden/contacteren.
= Voor patiénten biedt de ledenlijst de mogelijkheid om uit te zoeken of een therapeut lid
(aspirant -, gewoon lid of Ven-noot) is van de VEN.
= Voor huisartsen (verwijzers) kan de ledenlijst een hulpmiddel zijn om te verwijzen naar
een door de VEN erkende EMDR therapeut.

Privacy

In de AVG-regeling staat bepaald dat persoonlijke gegevens in de ledenlijst alleen gepubliceerd
mogen worden met het geven van jouw persoonlijke toestemming. Daarom vragen wij jou om
zelf jouw persoonlijke gegevens in te voeren via de ‘invoer ledenlijst’. Deze is te vinden in Mijn
VEN: https://mijnven.emdr.nl/.

Vul je deze informatie niet in, dan wordt deze ook niet gepubliceerd.

Publicatie

De ledenlijst is openbaar en te vinden op de homepagina van de VEN, www.emdr.nl. Wees je
ervan bewust wat je publiekelijk wilt laten zien, je bent daarin vrij. Er zijn slechts enkele velden
verplicht, te weten:

= Doelgroep: keuze uit Kind en Jeugd of Volwassenen.
Indien de keuze is gericht op beide doelgroepen, of je wilt zowel vanuit je dienstverband
als vanuit je eigen praktijk (vrijgevestigd) in de lijst worden opgenomen, dan is het nodig
om het formulier 2 keer in te vullen.

= Naam van (eigen) praktijk of je werkgever/instelling. Heb je meerdere praktijken, dan is
het ook nodig om het formulier meerdere keren in te vullen.

= Regio/provincie.

= Beroep en (BIG) registratie.

= Akkoord dat gegevens worden gepubliceerd op de website.

Handleiding

In de handleiding doorlopen we alle stappen voor het invoeren en wijzigen van jouw persoonlijke
gegevens in Mijn VEN ten behoeve van de publicatie van de ledenlijst op de website van de
Vereniging EMDR Nederland: www.emdr.nl of direct via https://mijnven.emdr.nl/

Heb je vragen of zijn er onduidelijkheden, neem dan contact met het secretariaatsbureau via
vereniging@emdr.nl Wij helpen jou graag.



https://mijnven.emdr.nl/
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Inloggen Invoer Ledenlijst

STAP 1: Log in op Mijn VEN (https://mijnven.emdr.nl) met je lidmaatschapsnummer en
wachtwoord

Zoek een erkende VEN therapeut
VEN

Inloggen

Lidmaatschapsnummer
Wachtwoord
Vanaf 14-02-2020 is de lay-out van MIJN VEN gewijzigd, de gebruikershandelingen blijven zoals voorheen.

Let op bij de Te keer inloggen; kies als wachtwoord je eigen postcode. Na het inloggen kun je zelf je wachtwoord wizigen onder het icoon Mijn
lidmaatschap’. Mosht het infoggen niet lukken of is je aocount geblokkeerd? Stuur dan een mail naar vereniging@emdr.nl, wij helpen je graag

Voor de ledenlijst gebruik je de link rechts bovenin het scherm

Inloggen Wachtwoord vergeten

STAP 2: Klik op het eerste roze icoontje “Mijn lidmaatschap”

+ Terug naar Mijn lidmaatschap

@W Mijn lidmaatschap ~

VEN algemeen

e

Protocollen Formulieren EMDR magazine



https://mijnven.emdr.nl/
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STAP 3: De handleiding vind je onder het rode icoontje “Handleiding invoer ledenlijst”

+ Terug naar Home

SC  m———

V E N Mijn lidmaatschap ~

Handleiding invoer ledenlijst Facturen

Wijziging: Wijziging: Opzeggen lidmaatschap
-wachtwoord -adres (email)
-profielfoto -telefoonnummer

STAP 4: Klik op het 1¢ blauwe icoontje “Lidmaatschapsgegevens”

*+ Terug naar Home

N Mijn lidmaatschap ~

Handleiding invoer ledenlijst Facturen

Wijziging: Wijziging: Opzeggen lidmaatschap
-wachtwoord -adres (email)
-profielfoto -telefoonnummer

Je krijgt nu een overzicht met jouw persoonlijke gegevens.
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STAP 5: Kies in de rechterkolom de optie “Ledenlijst”

e v VENalgemeen ~ Tools + Formulieren ~ EMDR Magazine ~

@ : Mijn lidmaatschap ~ PE-8
VEN

Relaties: personen & Acties

Wel/niet favoriet
maken

? Help

Relatie-  Adres Postcode Plaats
] Zoeknaam nummer correspondentie correspondentie correspondentie Telefoon Naam E-mail

@ Y¢ Boer 0099999 Sneeuwkiokje 90 9222 GH ZWOLLE Mw. |. de Boer-van der Weiden IdeBo
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Invulformulier Ledenlijst

STAP 6: Klik op het plus-teken om een nieuw invulformulier voor de ledenlijst te openen

v Ledenlijst

L& Vanaf Naam c M #

Er zijn geen resultaten. U kunt bijvoorbeeld het filter aanpassen, of een nieuwe regel toevoegen.

Je komt nu in het invulformulier voor de ledenlijst. Hieronder zie je een blanco invulformulier.

Relaties: personen / Overzicht persoon | Ledenlijst aanmaken

Identificatie

&
[

Specificatie Doelgroep Kind & Jeugd

Top ~

Praktijkgegevens

Naam praktijk / instelling
Straat

Huisnummer

Appendix

Postcode

Plaats

STAP 7: Vul het formulier in i

Identificatie:

Specificatie Doelgroep (verplicht veld): er zijn twee doelgroep mogelijkheden, zie keuze i: Kind en Jeugd of
Volwassenen. Kom je in aanmerking voor beide doelgroepen, dan dien je voor elke doelgroep een apart
formulier in te vullen.

Wanneer je op twee verschillende plekken werkzaam bent (bijv. bij een werkgever én in een eigen
praktijk, vrijgevestigd) dan dien je ook twee formulieren in te vullen.

Praktijkgegevens:
Alleen de gegevens die je hier invult, worden daadwerkelijk zichtbaar in de ledenlijst op de website. Je
kunt dus zelf kiezen welke informatie je wilt tonen en welke niet.
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Wanneer je een website invult, zal deze met een hyperlink worden getoond in de ledenlijst. Dit betekent
dat, zodra men hierop klikt, men direct op de website van jouw praktijk of instelling terecht komt.
Tevens is het mogelijk in de ledenlijst aan te geven of je online EMDR aanbiedt.

Website

Biedt u online EMDR aan

Talel

Beroep 1 o
(BIG) registraties 1

Beroep 2 o
(BIG) registraties 2

Beroep 3 o
(BIG) registraties 3

Lid van SIG o
Lid van commissie/bestuur o

Vaste velden:
Een aantal velden zullen automatisch worden overgenomen uit het systeem en publiekelijk zichtbaar zijn
op de ledenlijst, dit zijn:

= Het type lidmaatschap:
Aspirant lid
Gewoon lid
Ven-noot
Ere lid

= De registratie
Niet geregistreerd
EMDR Europe Practitioner
EMDR Europe Supervisor
EMDR Europe Trainer

Ter controle kun je deze informatie pas inzien na akkoord en publicatie op de website www.emdr.nl
Is deze informatie niet correct, neem dan contact met het secretariaatsbureau via vereniging@emdr.nl
De ledenlijst wordt elk kwartier gesynchroniseerd; je gegevens zijn dus niet direct zichtbaar nadat het

formulier is ingevuld en opgeslagen.



http://www.emdr.nl/
mailto:vereniging@emdr.nl
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STAP 8: Controleer jouw invoer en klik ter bevestiging op “Opslaan + Overzicht persoon”

(BIG) registraties 3 Terug naar overzicht persoon

Lid van SIG [ ] Opslaan + overzicht persoon

Opslaan + overzicht
Lid van commissie/bestuur o Opslaan + lijst
Opslaan + nieuw

Annuleren

SR I NN NN

Help

Vrij veld t.a.v. uw expertise

B Inhoud
Identificatie
Praktijkgegevens

Notitie
Akkoord dat gegevens - ~

worden gepubliceerd op

website

Opslaan + overzicht persoon [ Opslaan + overzicht ] [ Opslaan + lijst ][ Opslaan + nieuw ][ Annuleren ]
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Wijzigen of aanpassen van jouw persoonlijke gegevens in de ledenlijst

Ga weer terug naar de home pagina en ga dan naar STAP 4 en STAP 5 om bij jouw persoonlijke gegevens
op de ledenlijst te komen.

STAP 9: Klik op de functie “Naar volledige lijst en uitgebreide functionaliteit”

Relaties: personen / Overzicht persoon

> Persoon Naar de lijst met Relaties: personen >

Relatienummer Zoeknaam Eigenaarsgroe; Relatietype Status

0099999 Boer adm Adminigtratie Persoon Actief
v Ledenlijst .
£ Vanaf Naam o @ ® #

NEEN]
Online Praktijk / Omschrijving
Plaats EMDR MNaam Therapeut Instelling Registratie Lidmaatschap E-mail

7 Zwolle Ja Mw. |. de Boer-van der Weiden Boer Praktijk Vervolg Opleiding Gewoon lid test@testboer.nl Sneeuwklok

¥7 Zwolle Ja Mw. |. de Boer-van der Weiden Boer Praktijk Vervolg Opleiding Gewoon lid test@testboer.nl Sneeuwklok
4 »

Voor elke regel verschijnt nu een leeg vink vakje.

Relaties: personen / Overzicht persoon / M&denlijst

Relatie 0099999 - Mw. |. de Boer-van deyfVeiden
Sneeuwklokje 90
9222 GH ZWOLLE
06-12300009
IdeBoer@gmail.co
@ Bekijk in Google Yfips

Naam
Online Praktijk / Omschrijving
Plaats EMDR Naam Therapeut Instelling Registratie Lidmaatschap E-mail
5y Zwolle Ja Mw. |. de Boer-van der Weiden Boer Praktijk Vervolg Opleiding Gewoon lid test@testboer.nl Sneeuwkl
O vr Zwolle Ja Mw. I. de Boer-van der Weiden Boer Praktijk Vervolg Opleiding Gewoon lid test@testboer.nl Sneeuwkl

Y »
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STAP 10: Selecteer de gewenste regel d.m.v. een muisklik, er komt een zwart vinkje te staan.

Let op: kies hierbij niet het bovenste lege vink vakje, dan selecteer je namelijk alle regels en kun je niet
kiezen voor de optie “bewerken”. Kies alleen de betreffende regel.

Relaties: personen / Overzicht persoon / Ledenlij > & Acties
& Terug naar
Relatie 0099999 - Mw. |. de Boer-van der Weideg overzicht persoon
Sneeuwklokje 90
9222 GH ZWOLLE /' Bewerken
06-12300009 @ Nieuw

IdeBoer@gmail.com
@ Bekijk in Google Maps,

#§ Verwijderen

Wel/niet favoriet

maken
& VanafNaa c SO0 # ? Help
Naam
Online Praktijk / Omschrijving
Plaats EMDR Naam Therapeut Instelling Registratie Lidmaatschap E-mail

¥ ¥r Zwolle Ja Mw. |. de Boer-van der Weiden Boer Praktijk Vervolg Opleiding Gewoon lid test@testboer.nl Sneeuwkl

O ¢ Zwolle Ja Mw. I. de Boer-van der Weiden Boer Praktijk Vervolg Opleiding Gewoon lid test@testboer.nl Sneeuwkl

< 3

STAP 11: Kies in de rechterkolom voor de functie bewerken.

Relaties: personen / Overzicht persoon / Ledenlijst > 8 Acties

€ Terug naar
Relatie 0099999 - Mw. |. de Boer-van der Weiden overzicht persoon

Sneeuwklokje 90
9222 GH ZWOLLE Bewerken
06-12300009 ® Vg

IdeB il
eBoer@gmail.com @ Verwijderen

@ Bekijk in Google Maps

Wel/niet favoriet

maken
8 Vanaf Naam (¢ PACE B ? Help
Naam
Online Praktijk / Omschrijving
Plaats EMDR Naam Therapeut Instelling Registratie Lidmaatschap E-mail

v ¢ Zwolle Ja Mw. |. de Boer-van der Weiden Boer Praktijk Vervolg Opleiding Gewoon lid test@testboer.nl Sneeuwkl

O ¥ Zwolle Ja Mw. |. de Boer-van der Weiden Boer Praktijk Vervolg Opleiding Gewoon lid test@testboer.nl Sneeuwkl

4 >

Je komt nu weer in het invulformulier van de ledenlijst om je gegevens aan te passen. Controleer jouw
invoer en klik ter bevestiging op “Opslaan”.
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Verwijderen van een persoonlijke gegevens op de ledenlijst

Wil je een volledige regel verwijderen, volg eerst STAP 9, STAP 10 en STAP 11.

STAP 12: Kies in de rechterkolom voor de functie verwijderen.

Relaties: personen / Overzicht persoon / Ledenlijst > & Acties
€ Terug naar
Relatie 0099999 - Mw. |. de Boer-van der Weiden overzicht persoon
Sneeuwklokje 90
9222 GH ZWOLLE /" Bewerken
06-12300009 GNTeLwW

IdeBoer@gmail.com

@ Verwijderen
@ Bekijk in Google Maps
Wel/niet favoriet
maken
£ Vanaf Naam (¢ ] SO0 # ? Help
Naam
Online Praktijk / Omschrijving
EMDR Naam Therapeut Instelling Registratie Lidmaatschap E-mail
¥ i Zwolle Ja Mw. |. de Boer-van der Weiden Boer Praktijk Vervolg Opleiding Gewoon lid test@testboer.nl Sneeuwkl
0 Y Zwolle Ja Mw. |. de Boer-van der Weiden Boer Praktijk Vervolg Opleiding Gewoon lid test@testboer.nl  Sneeuwkl
] »

11



